Паспорт библиотеки 

Название учреждения
ГБПОУ «Лебяжьевский агропромышленный техникум  (казачий кадетский корпус)»
Почтовый адрес641500 Курганская область р.п. Лебяжье , ул.Кирова, д.№2
Телефон (канцелярия)8(237)91107

E-mail pu-25@mail.ru
Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения Киселев Александр Алексеевич


Ф.И.О. библиотекарь библиотеки Рыбакова Ольга Александровна
1. Общие сведения
1.1 Год основания библиотеки     1943 г-
1.2 Этаж 1
1.3 Общая площадь 130 м²
1.4 Наличие читального зала: да, 
1.5 Наличие книгохранилища для учебного фонда:  нет
1.6 Материально-техническое обеспечение библиотеки (к-во стеллажей, наличие кафедры, каталожного шкафа, компьютера, принтера, сканера)
Кафедра – 1 Каталожный шкаф – 1, компьютер – 1, стеллажи - 8
2. Сведения о кадрах
2.1 Штат библиотеки 1
2.1.1 Образование зав. библиотекой (учебное заведение, специализация, год окончания) 04.07.1983г. Курганское областное культурно-просветительное училище. Библиотечное дело.Ббиблиотекарь средней квалификации.
2,3.1 Стаж библиотечной работы   28  лет
2.4.1 Стаж библиотечной работы сотрудников библиотеки в данном образовательном учреждении 10 лет.
2.7.1 Участие в конкурсах (название, год проведения)
Областной конкурс среди библиотек на лучшую организацию работы по повышению правовой культуры и электоральной активности избирателей», 2015 г., Диплом поощрительной степени.
2.7.2 Сведения о наградах - Поощрение органов местного самоуправления в сфере образования:
Почетная грамота Главного Управления образования Курганской области 2012г.
Грамота – администрации Лебяжьевского района 2011г.
Грамота – администрации ГОУ НПО ПУ № 25 (2009г.),
Благодарственное письмо –  избирательная комиссия Курганской области (2009 г.),
Грамота – отдел культуры администрации, МУК «Лебяжьевский историко-краеведческий музей» (2008 г.),
Благодарственное письмо – МОУ ДОД «Лебяжьевский Дом пионеров и школьников» (2006 г.)

2.8 Совмещение библиотечной, педагогической, кружковой деятельности (Ф.И.О. сотрудника к-во часов:
       Уроки- нет
       Кружки «Кукольный театр», «Музей истории техникума»
2.9 Владение компьютером  - да.
3. График работы библиотеки – понедельник – пятница – с 13-00 до 20-00 час.
Суббота – с 8-00 до 13-00 час. Последний день месяца – санитарный.
4. Наличие нормативных документов(нужное подчеркнуть):
4.1 Положение о библиотеке - да
4.2 Правила пользования библиотекой  - да
4.4 Должностные инструкции сотрудника библиотеки да
4.5 План работы школьной библиотеки - да
5. Наличие отчетной документации 
5.1 Книга суммарного учета основного фонда - да
5.2 Книга суммарного учета учебного фонда  - нет.
5.3 Инвентарные книги  -да (24 шт.)
5.4 Тетрадь учета документов временного хранения  - нет
5.5 Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных –да.
5.6 Дневник работы библиотеки  - да
5.7 Папка копий счетов и накладных - да
5.8 Книга выдачи учебников по классам - да
5.9 Папки актов движения фондов  - да
5.10 Книга суммарного учета документов на нетрадиционных носителях  (сиди, аудио и видеокассеты)    - нет
5. 11 Тетрадь учета подарочных изданий  - нет
6. Сведения о фонде
6.1 Основной фонд библиотеки ( экз.) 16302
	наименование
	2014
	2015
	+/-

	Книж. фонд
	16316
	16302
	-14

	пользователи
	141
	151
	+10

	Кн. выдача
	3142
	3183
	+ 41



6.2 Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК-   да
6.3.1 Расстановка учебного фонда  - по классам
6.4 Количество названий выписываемых периодических изданий  - 4
6.4.1 Педагогических------------------------------------------------------------------------------------- 
6.4.2 Для учащихся- 1
6.4.3  Библиотековедческих- 0
6.5 Документы  на нетрадиционных носителях (экз.:  CD-ROM) -2
7.     Справочно-библиографический аппарат библиотеки
7.1 Алфавитный каталог  - да
7.2 Систематический каталог да
7.3 Систематическая картотека статей нет
7.4  Тематические картотеки  для учащихся ( название) – по краеведению 
7.5 Тематические картотеки для педагогических работников (название) «В помощь преподавателю»
7.6 Краеведческие картотеки (название, читательский адрес) «»России милый уголок»,
7.7 Картотека учебной литературы да 
7.8 Папка с методическими разработками да
11. Читатели библиотеки 
Количество по группам:
Учащихся7-9 кл– 68
Учащихся СПО - 49
педагогических работников -24
других сотрудников школы – 15
















